
 

प्रारुप संख्या / FORM NO.: NITS/FORMS/ACCTS/SETTLEADV/15-16/005 ( 05 ए/सी/ 05 A/C) 
राष्ट्रीय प्रौद्योगिकी ससं्थान गसलचर / 
NATIONAL INSTITUTE OF TECHNOLOGY, SILCHAR 

(वसूली योग्य अगिम/ अिदाय अगिम के अंगिम गनपटान  /FINAL SETTLEMENT OF RECOVERABLE 

ADVANCE / IMPREST ADVANCE) 

गवभाि/ शाखा/ Deptt./Branch  ______________________ 

टटप्पणीीःएफ संख्या/ NOTE: F. No  

गवषय/ Subject:  ................ के गलए अगिम का गनपटान/ Settlement of advance for –    

प्रमागणि ककया जािा ह ैकक/ Certified that- 

1.  व्य य  केव ल  उ स  उ द्दे श्य  के  गलए  ककया  ि या  गज स के  गलए  मं जू र  ककया  ि या  था / the expenditure has been made only for the 

purpose for which it was sanctioned. 

2. स भी  ख री दे  ि ये  आ इ ट म /  का म  कक या  ि या  प्रा प्त /  स त्या गप ि  ककया  ि या  औ र  अ च्छी  हा लि  में  गम ला / all the items 

purchased/works executed have been received/verified and found to be in good condition 

3. इ स के  सा थ  प्र स्िु ि  स भी  आ इ ट म  के  गि ल  स्टॉ क  र गज स्ट र  में  द जज  ककये  ि ये  हैं  औ र / all the items of the bills submitted herewith 

have been entered in the Stock Register and 

4.  सं लग्न  स भी  गि लों  की  ि ण ना  की  जााँ च  की  ि ई  औ र  स ही  पा या  ि या /  all the calculations of the enclosed bills have been 

checked and found correct. 

सभी प्रासगंिक ब्यौरे इस प्रकार हैं:/ All relevant particulars are as follows: 

1. मंजूर रागश एवं उठाया िया/ Amount sanctioned and drawn              _______________________________________________________ 

2. अगिम होल्डंि संख्या( लेखा शाखा से कदया िया)/ Advance 

Holding No. (given by A/C branch) 
_____________________ कदनांक/ dated______________________ 

3. गजस गवषय के गलए  मंजूर / Purpose for which sanctioned                _______________________________________________________ 

4. अवगि के गलए मंजूर /Sanctioned for the period   _______________________________________________कदन/ days 

5. गिलों को जमा करने की गिगथ /Date of submission of bills                    __________________________________________________ 

6. गनदशेक की मंजूरी का ब्यौरा /Particulars of Director’s approval नोट गसट पृष्ठ/ Note-sheet page         _          कदनांक/dated ___________ 

7. a) इसके साथ प्रस्िुि गिल की कुल रागश/Total amount of the bills 

submitted herewith 

b) लौटायी ियी शेष रागश / नकद रसीद के माध्यम से कैश में जमा  / 
Balance amount returned / deposited in cash Vide Cash Receipt 

c) कुल रागश अगिम के गखलाफ समायोगजि ककया जाना है/Total 

amount to be adjusted against advance  (7a+7b) 

d) शेष लौटाया जाना है/यकद कोई भुििान ककया है/ Balance to be 

Returned / Paid, if any 

 

_______________________________________________________ 

रु./Rs __________________________________________________ 

संख्या/No._______________________________________________ 

रु./Rs._________________________________ (लाल स्याही/ Red ink) 

 

रु./Rs___________________________________________________ 

8. आइटम स्टॉक रगजस्टर संख्या _______ में दजज ककया िया ह ै/ Items entered in the Stock Register No.                and page No.   _______ 

9. व्यय का गशषज/ HEAD OF EXPENDITURE                  _______________________________________________________ 

 

गिलों की_________ सं संलग्न/ Enclosed                      Nos. of bills         

 

कदनांक/ Date ______________                                

 

अगिम िारक का हस्िाक्षर/Signature of the Advance Holder 

नाम/Name______________________________________________ 

पदनाम/Designation _______________________________________ 

 

 

 

कदनांक/ Date ______________                                

 

गवभािाध्यक्ष का हस्िाक्षर/Signature of HOD 

नाम/Name______________________________________________ 

पदनाम/Designation _______________________________________ 

केवल लेखा शाखा के उपयोि के गलए/ For Accounts Branch Use only 

क्रम स ं7c के रागश का समायोजन अगिम पंजी की होल्डंि संख्या  और िारीख  क्र.सं. 2 में ककया िया ह/ै Adjustment of the amount at Sl. 7c has 

been made in advance register against Holding No. and date at the Sl. No. 2. 

 

गिल सहायक/ Bill Assistant उप-कुलसगचव (लखेा)/Dy Registrar(Accounts)        कुलसगचव/ Registrar           गनदेशक/ Director 

 

   

    कैश काउंटर में जमा की िई शेष रागश के नकद रसीद की फोटो प्रगि जमा करें/ Please submit a photocopy of the Cash Receipt for the 

balance amount deposited in the cash counter. 

 
  



क्र.स.ं/ 

Sl. 
No. 

 

फमज का नाम/ Name Of Firm  

इन्िायस/ ममेो, 
स.ं एव ंकदनाकं/ 
Inv/ Memo 
No. & Date 

गप्रलन्टंि एव ं

स्टेसनरी/ 

Printing & 

stationery 

रु./ Rs 

प्रयोिशाला 

उपभोज्य/ 

Lab 

Consumabl
e 

रु./ Rs 

कम्पप्यटूर उपभोज्य/ 

Computer 

Consumables 

रु./ Rs 

अन्य उपभोज्य 

/Other 

consumables 

रु./ Rs 

आकगस्मक 
श्रम/िाडी 
Casual 

labour/ 

carriage 
रु./ Rs 

सत्कार/ 

Hospitality 

रु./ Rs 

उपकरण की थोडी 

मरम्पमि / Minor 

repair 

of equipment 

रु./ Rs 

अन्य गवश्लषेण/  

(Others 

(Specify) 

रु./ Rs 

अन्य गवश्लषेण/  

(Others 

(Specify) 

रु./ Rs 

कुल/ TOTAL 

रु./ Rs 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

कुल/ Total            

 

  प्रारुप संख्या /FORM NO.: NITS/FORMS/ACCTS/SETTLEADV/15-16/005 

(वसूली योग्य अगिम /अिदाय अगिम के गनपटान के गलए SETTLEMENT OF RECOVERABLE ADVANCE / IMPREST ADVANCE) 

 

गिल का गववरण/ ममेो गवगिवि प्रमागणि  और इसके साथ प्रस्ििु है और व्यय गववरण /Particulars of the Bills/Memos duly certified and submitted herewith & expense details: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

नोट: प्रगशक्षण एव ंगनयोजन, परीक्षा के खचज आि ेस ेविीकरण के गिना प्रस्ििु ककया जाएिा/ Note: Training & Placement, Examination expenses could be submitted without further classifications. 

  टटप्पणी (यकद कोई हो) /Remarks (if Any): 
 
      अगिम िारक का हस्िाक्षर                    प्रमुख /प्रभारी का हस्िाक्षर

कदनांक/ Date ________ Signature of the Advance Holder                                                 Signature of Head/In-charge 
 

 


